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Indledning

Denne guide henvender sig primært til teknikere på synscentralerne og i private firmaer, som opsætter computere med JAWS og syntetisk tale. Guiden indeholder anbefalinger, hvis formål er at sikre, at computeren kan fungere optimalt med de kompenserende programmer. 
Anbefalingerne er inddelt i tre prioriteter:
· Prioritet 1: Indeholder uomgængelige tilpasninger, som er nødvendige for at det pågældende program kan fungere sammen med JAWS, eller for at en blind bruger kan benytte programmet i øvrigt. Der kan f.eks. være tale om at vælge en visning, som fungerer med JAWS frem for en evt. standard-visning som ikke gør.

· Prioritet 2: Indeholder vigtige tilpasninger, som betyder en væsentlig lettelse for brugeren. Det kan f.eks. handle om at gøre menuer eller funktioner mere overskuelige. Her findes også tilpasninger, som efterhånden har dannet en de facto standard og som derved sikrer, at brugere og undervisere kan kommunikere uanset hvorfra i landet, de kommer.
· Prioritet 3: Indeholder tilpasninger, som kan være gode at benytte i forskellige sammenhænge, f.eks. indstillinger, der gør computeren lettere at bruge for en nybegynder.
JAWS-gruppen tilråder, at man følger samtlige anbefalinger med prioritet 1 og 2. Visse anbefalinger med prioritet 2 kan undlades, hvis der foreligger specielle konkrete grunde til det. Anbefalingerne med prioritet 3 er tilpasninger, som man kan følge generelt eller tage stilling til fra sag til sag. En indstilling, der gør computeren let at bruge for en nybegynder, kan f.eks. virke som et irritationsmoment for en øvet bruger og omvendt.

Prioriteten af hvert enkelt punkt er angivet som et tal i parentes i slutningen af overskriften for det pågældende punkt. Det betyder, at prioriteten fremgår af indholdsfortegnelsen, så man hurtigt kan få et overblik og bruge indholdsfortegnelsen som tjekliste.

Specielt Microsofts programmer har gennem tiden gennemgået en stor udvikling, hvad brugergrænseflade angår. Skærmbillederne er blevet visuelt mere avancerede, mere dynamiske, mere musebaserede og i mange tilfælde mere webside-lignende. Ud over at sikre, at programmerne er kompatible med JAWS, har tilpasningerne derfor tre formål:
1. At sikre den mest enkle og for en JAWS-bruger mest forståelige og forudsigelige brugergrænseflade. Dette betyder f.eks., at alle dynamiske menuer slås fra, og at der anvendes listevisninger i stedet for ikoner.

2. At sikre, at alle funktioner kan bruges bedst muligt ved hjælp af tastaturet.

3. At sikre, at en JAWS-bruger kan opgradere sit system uden en alt for stor indlæringsbyrde. Dette punkt er absolut ikke trivielt. Det, der for en seende fremstår som en mindre visuel ændring, kan sagtens for en JAWS-bruger fremstå som en gennemgribende ændring af brugergrænsefladen med helt nye begreber og rutiner, der skal indlæres, uden at disse ændringer nødvendigvis medfører en funktionel forbedring.
Af de ovenstående grunde kan tilpasningerne i dette dokument godt virke lidt konservative og bagstræberiske, uden at dette dog er et mål i sig selv. Ændringer af denne type har sædvanligvis prioritet 2, og brugere, der f.eks. måtte have et ønske om en mere dynamisk brugergrænseflade kan sagtens anvende den moderne udgave af startmenuen, som er fuldt kompatibel med JAWS.

Langt de fleste tilpasninger, som er beskrevet i dette dokument, sker på brugerniveau og har altså kun betydning for den brugerkonto, som er logget på computeren, når tilpasningerne foretages. Hvis computeren skal benyttes af flere brugere med forskellige krav eller ønsker til tilpasning, kan dette problem således løses ved at oprette flere brugerkonti.

En speciel bemærkning skal knyttes til anbefalingen om, at en del programmer altid vises maksimeret og får tilknyttet en genvejstast. Dette er markeret ud for hvert enkelt program. Tilpasningen foretages normalt via egenskaber for den relevante genvej i startmenuen. Det kan imidlertid være umuligt at åbne egenskaberne for en genvej i startmenuen ved at højreklikke på ikonet i selve startmenuen. Alternativt kan genvejen findes enten under C:\Documents and Settings\All Users\Menuen Start eller C:\Documents and Settings\(brugernavn)\Menuen Start.
Det skal understreges, at Dansk blindesamfund og JAWS-gruppens medlemmer ikke påtager sig noget juridisk ansvar for brugen af dette dokument eller de anbefalinger, som det indeholder.
1 Windows XP
1.1 Kontrolpanel

1.1.1 Brug klassisk visning (2)
Fremgangsmåde

Vælg klassisk visning i kontrolpanelet.

Bemærkninger

Den klassiske visning af kontrolpanelet er væsentlig nemmere at overskue og navigere i med JAWS end standard-visningen.

1.1.2 Vis kontrolpanelet med detaljer (2)
Fremgangsmåde

I kontrolpanelet vælg Vis / Detaljer.

Bemærkninger

Visning på en enkel liste er betydelig nemmere at overskue og navigere I med JAWS end standardvisningen, hvor ikonerne vises på flere rækker.

1.2 Kontrolpanel / Hjælp til handicappede

1.2.1 Indledende bemærkninger

Tastaturfunktionerne under ”Hjælp til handicappede” kan som standard aktiveres med forskellige tastetryk, f.eks. ved at trykke gentagne gange på ctrl- eller shift-tasten eller holde den nede i et vist stykke tid. Som JAWS-bruger kommer man let ved en fejltagelse til at aktivere en af disse funktioner, f.eks. når man forsøger at stoppe en talestrøm fra JAWS. Har man først uforvarende fået aktiveret en af disse tastaturhjælpefunktioner, kan det være temmelig svært at få dem deaktiveret igen.

1.2.2 Slå tastaturgenvej til ”Træge taster” fra (2)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Hjælp til handicappede / Indstillinger for træge taster, fjern markeringen fra feltet “Brug genvejstast”

Bemærkninger

Se 1.2.1 Indledende bemærkninger
1.2.3 Slå tastaturgenvej til ”Filtertaster” fra (2)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Hjælp til handicappede / Indstillinger for filtertaster, fjern markeringen fra feltet “Brug genvejstast”

Bemærkninger

Se 1.2.1 Indledende bemærkninger
1.2.4 Slå tastaturgenvej til ”Til/fra-taster” fra (2)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Hjælp til handicappede / Indstillinger for til/fra-taster, fjern markeringen fra feltet “Brug genvejstast”

Bemærkninger

Se 1.2.1 Indledende bemærkninger
1.3 Kontrolpanel / System
1.3.1 Brug "Juster til bedste ydelse" (2)
Fremgangsmåde
Under Kontrolpanel / System / Avanceret / Indstillinger for ydeevne, markér "Juster til bedste ydelse".

Bemærkninger

Ved andre indstillinger end den anbefalede bruger computeren en del ressourcer på forskellige grafiske effekter under arbejdet. For en JAWS-bruger er disse effekter i bedste fald spild af ressourcer og får computeren til at virke langsommere end nødvendigt. I værste fald kan effekterne virke generende på brugen af JAWS.
1.4 Kontrolpanel / Skærm
1.4.1 Sæt tema til "Windows XP" eller "Windows klassisk" (1)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Skærm / Temaer vælges "Windows XP" eller "Windows klassisk" som tema.

Bemærkninger

Denne indstilling er nødvendig for, at JAWS kan fungere korrekt og danner endvidere baggrund for de efterfølgende indstillinger af skrivebord m.m. Freedom Scientific anbefaler "Windows XP" som tema. En del brugere og institutioner foretrækker dog temaet "Windows klassisk", hvilket også fungerer.
1.4.2 Sæt baggrund til "landskab" eller "(Ingen)". (1)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel /skærm /Skrivebord, vælges "landskab" eller "(Ingen)" som baggrund.

Bemærkninger

Denne indstilling er nødvendig for, at JAWS kan fungere korrekt. Freedom Scientific anbefaler "Landskab" som indstilling. Alternativt kan man vælge at bruge (ingen baggrund, hvilket også fungere.
1.4.3 Sæt placering til "stræk" (1)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel /skærm /Skrivebord, sættes placering til "stræk".

Bemærkninger

Denne indstilling anbefales af FreedomScientific og er nødvendig for, at JAWS kan fungere korrekt.

1.4.4 Sæt pauseskærm til (ingen) (1)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Skærm /pauseskærm, sættes pauseskærm til (ingen).

Bemærkninger

Denne indstilling anbefales af FreedomScientific og er nødvendig for, at JAWS kan fungere korrekt.

1.4.5 Sæt vinduer og knapper til "LayoutTypen Windows klassisk" (1)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Skærm / Udseende, sættes vinduer og knapper til "LayoutTypen Windows klassisk".
Bemærkninger

Denne indstilling anbefales af FreedomScientific og er nødvendig for, at JAWS kan fungere korrekt.

1.4.6 Sæt farveskema til "Windows standard" eller "Windows klassisk" (1)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Skærm / Udseende, sættes farveskema til "Windows standard" eller "Windows klassisk".
Bemærkninger

Denne indstilling er nødvendig for, at JAWS kan fungere korrekt. FreedomScientific anbefaler "Windows Standard" som farveskema. Brugen af visse programmer kan dog kræve farveskemaet "Windows klassisk". JAWS-gruppen har ikke kendskab til, at brugen af dette farveskema skaber problemer i andre sammenhænge.

1.4.7 Sæt skriftstørrelse til "normal" (1)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Skærm / udseende, sættes skriftstørrelse til "normal".
Bemærkninger

Denne indstilling anbefales af FreedomScientific og er nødvendig for, at JAWS kan fungere korrekt.

1.4.8 Slå diverse effekter fra (2)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Skærm / Udseende / effekter, fjernes markeringen fra alle checkbokse undtagen "Vis indhold i vindue, mens der trækkes".

Bemærkninger

Ved andre indstillinger end den anbefalede bruger computeren en del ressourcer på forskellige grafiske effekter under arbejdet. For en Jaws-bruger er disse effekter i bedste fald spild af ressourcer og får computeren til at virke langsommere end nødvendigt. I værste fald kan effekterne virke generende på brugen af JAWS.

Kontrolpanel / proceslinje og startmenu

1.4.9 Slå "Skjul inaktive ikoner" fra

Fremgangsmåde
Under Kontrolpanel / proceslinje og startmenu, fjern markeringen fra feltet "skjul inaktive ikoner".

Bemærkninger

XXX

1.4.10 Brug klassisk version af menuen Start (2)
Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Proceslinje og menuen Start / menuen Start, vælges "klassisk version af menuen Start".

Bemærkninger

JAWS understøtter for så vidt de moderne udgaver af startmenuen, både i Windows XP og Vista. For langt de fleste brugere, både begyndere og øvede, vil det dog være lettere og hurtigere at navigere i den mere statiske klassiske version.

1.4.11 Slå "Brug personlige menuer" fra (1)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Proceslinje og menuen Start / menuen Start / Tilpas, fjern markeringen fra feltet "Brug personlige menuer".

Bemærkninger

Funktionen "Brug personlige menuer" er ikke kompatibel med JAWS. Den vil give JAWS-brugeren et indtryk af, at mange punkter i startmenuen mangler eller ikke er tilgængelig.
1.4.12 Sortér startmenuen (3)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Proceslinje og menuen Start / menuen Start / Tilpas, vælg "Sortér".

Bemærkninger

Normalt vil programmerne i startmenuen optræde i den rækkefølge, de er blevet installeret i, hvilket, set ud fra brugerens synspunkt, giver en temmelig rodet og tilfældig startmenu. Hvis startmenuen bliver sorteret alfabetisk, bliver den mere overskuelig. Sorteringen bør selv sagt foretages, efter at alle programmer er installeret.
1.5 Kontrolpanel / Strømstyring
1.5.1 Strømstyringsmodeller: vælg "Hjemme /på kontoret" (3)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Strømstyring / Strømstyringsmodeller, vælg "Hjemme/på kontoret".

Bemærkninger

Selv hvis man har en bærbar, kan det for mange nybegyndere virke forvirrende, hvis computeren pludselig går i stand by, eller hvis harddisken stopper.

1.5.2 Slå "Spørg efter adgangskode" fra (3)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Strømstyring / Avanceret, fjern markeringen fra feltet "Spørg efter adgangskode".

Bemærkninger
Hvis computeren i øvrigt er indstillet til ikke at spørge efter adgangskode ved opstart, kan det virke forvirrende, hvis man pludselig bliver bedt om en adgangskode i forbindelse med, at man, evt. uforvarende, får sat computeren i stand by.

1.6 Stifinder
1.6.1 Indledende bemærkninger

De efterfølgende tilpasninger, undtagen 1.7.2 og 1.7.3, foretages, mens stifinderen viser "Denne computer". De skal dog gælde for alle mapper, hvilket sikres ved at vælge "Brug samme visning på alle mapper", efter at tilpasningerne er foretaget.

1.6.2 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Tilbehør / Windows stifinder / Egenskaber / Kør som, vælg Maksimeret.
Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

1.6.3 Brug genvejstast ctrl+alt+s (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / tilbehør / Windows stifinder / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+s
Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.

1.6.4 Vis statuslinjen (2)
Fremgangsmåde

Under Stifinder / Vis, sørg for, at "Statuslinje" er valgt.
Bemærkninger

Statuslinjen gør det let for JAWS-brugere at få hurtige oplysninger om det valgte emne i stifinderen.

1.6.5 Vis detaljer (2)

Fremgangsmåde

Under stifinder / Vis, sørg for, at "Detaljer" er markeret.

Bemærkninger

Dette gøres for at sikre, at alle emner optræder som en enkel liste, som man kan navigere i med pil op/ned. Ved andre indstillinger, f.eks. ikoner eller oversigt, skal man bruge både pil op/ned og højre/venstre til at navigere med, hvilket hæmmer overblikket.

1.6.6 Arranger ikoner efter navn (2)
Fremgangsmåde

Under Stifinder / Vis / Arranger ikoner efter, sørg for, at "Navn" er markeret.

Bemærkninger

Sikrer en enkel og konsistent visning, som det er let at navigere i med tastaturet.
1.6.7 Slå grupperet visning fra (2)

Fremgangsmåde

Under Stifinder / Vis / Arranger ikoner efter, fjern markeringen fra punktet "Vis i grupper".

Bemærkninger

Sikrer en enkel og konsistent visning, som det er let at navigere i med tastaturet.

1.6.8 Vælg "Brug de klassiske Windows-mapper" (2)
Fremgangsmåde

Under Stifinder / Funktioner / Mappeindstillinger / Generelt, vælg "Brug de klassiske Windowsmapper".

Bemærkninger

Skaber en betydeligt enklere og mere konsistent visning.

1.6.9 Slå "Husk hver mappes visningsindstillinger" fra (2)
Fremgangsmåde

Under Stifinder / Funktioner / Mappeindstillinger / Vis, fjern markeringen fra feltet "Husk hver mappes visningsindstillinger".

Bemærkninger

Sikrer en konsistent visning.

1.6.10 Slå "Skjul filtypenavne for kendte filtyper" fra (2)
Fremgangsmåde

Under Stifinder / Funktioner / Mappeindstillinger / Vis, fjern markeringen fra feltet "Skjul filtypenavne for kendte filtyper".
Bemærkninger

Hvis Windows er indstillet til at skjule filtypenavne og kun vise filtypen som et ikon, fortæller JAWS ikke altid filtypen automatisk. Med denne tilpasning ved man altid, hvilken filtype man har med at gøre.
1.6.11 Forsyn lokale diskdrev med en sigende etiket (3)

Fremgangsmåde

Under egenskaber for det pågældende drev indtast en sigende etiket.

Bemærkninger

Hvis et lokalt drev ikke er forsynet med en etiket, vil det blot blive benævnt "lokal disk" efterfulgt af drev-bogstavet i parentes. Med en sigende etiket på drevet, kan man derimod hurtigt høre, hvilket drev, man har fat i. Desuden kan man bruge begyndelsesbogstaver til at navigere med i listeoversigten. Dette er især en fordel, hvis computeren er forsynet med flere harddiske eller en harddisk med flere partitioner.
En sigende etiket kan f.eks. være "programmer", "dokumenter" eller blot "C" og "d".

1.7 Diverse tilpasninger

1.7.1 Slå balloon tips fra (3)
Fremgangsmåde

1. Gå ind I registreringseditor under nøglen HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer\Advanced.

2. Hvis den ikke findes I forvejen, så lav en dword-værdi med navnet EnableBalloonTips og sæt den til 0.

Bemærkninger

JAWS oplæser uden problemer de såkaldte hjælpeballoner (balloon tips), og JAWS kan også bruges med systembakken, som disse hjælpeballoner ofte refererer til. Imidlertid synes mange brugere, især begyndere, at hjælpeballonerne er en irriterende eller forvirrende afbrydelse, og det kan derfor være fornuftigt at slå dem fra.
1.8 Outlook Express
XXX

1.8.1 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Outlook Express / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

1.8.2 Brug genvejstast ctrl+alt+p (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Outlook Express / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+p
Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen. Bemærk, at denne genvejstast er den samme som den, der anbefales for Microsoft Office Outlook. Det forudsættes altså, at man vælger, hvilket mail-program, der skal benyttes.
1.8.3 Fjern overflødige vinduer fra mappevisningen (2)
Fremgangsmåde

Under Vis / Layout, fjern markeringen fra felterne "Kontaktpersoner", "Outlook-panel", "Visnings-panel" og "Vis indholdsrude".
Bemærkninger

Dette gøres for at skabe mest mulig plads på skærmen til mappeliste og meddelelsesliste. Hvis der ikke er plads til det fulde indhold af disse vinduer, vil indholdet blive afkortet med prikker, så det bliver sværere at få meningsfyldt information ud af dem.

Hvad indholdsruden angår, er det desuden et spørgsmål om sikkerhed. Som JAWS-bruger undersøger man indbakken ved at navigere i den med piletasterne. Hvis indholdsruden bliver vist på skærmen, vil eventuelle skadelige meddelelser allerede være læst, når man passerer den i meddelelseslisten, og man får ikke mulighed for at tage stilling til, om man overhovedet vil åbne den.
1.8.4 Gå direkte til indbakke ved start (2)

Fremgangsmåde

Under Funktioner / Indstillinger: Markér feltet "Gå direkte til mappen Indbakke ved start".

Bemærkninger

Det er langt lettere for en JAWS-bruger at bruge indbakken som udgangspunkt for at arbejde med mail, end det er at bruge det skærmbillede, som Outlook Express som standard viser ved opstart.
1.9  Internet Explorer

1.9.1 Undlad at installere IE7, medmindre der anvendes JAWS 7.10 eller senere (1)

Fremgangsmåde

På Windows Updates hjemmeside skjules opdatering til Internet Explorer 7, så den ikke automatisk bliver installeret af brugeren under en opdatering af computeren.
Bemærkninger

Versioner af JAWS før 7.10 med opdateringer understøtter ikke Internet Explorer 7.0.

1.9.2 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Internet Explorer / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

1.9.3 Brug genvejstast ctrl+alt+i (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Internet Explorer / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+i

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.

2 Windows Vista
2.1 Kontrolpanel

2.1.1 Brug klassisk visning (2)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Andre indstillinger, vælg klassisk visning.

Bemærkninger

Den klassiske visning af kontrolpanelet er væsentlig nemmere at overskue og navigere i med JAWS end standard-visningen.

2.1.2 Vis kontrolpanelet med detaljer(2)

Fremgangsmåde

I kontrolpanelet vælg Vis / Detaljer.

Bemærkninger

Visning på en enkel liste er betydelig nemmere at overskue og navigere I med JAWS end standardvisningen, hvor ikonerne vises på flere rækker.

2.2 Kontrolpanel / Øget tilgængelighed /Gør tastaturet lettere at bruge
2.2.1 Indledende bemærkninger

Tastaturfunktionerne under ”Gør det lettere at bruge tastaturet” kan som standard aktiveres med forskellige tastetryk, f.eks. ved at trykke gentagne gange på ctrl- eller shift-tasten eller holde den nede i et vist stykke tid. Som JAWS-bruger kommer man let ved en fejltagelse til at aktivere en af disse funktioner, f.eks. når man forsøger at stoppe en talestrøm fra JAWS. Har man først uforvarende fået aktiveret en af disse tastaturhjælpefunktioner, kan det være temmelig svært at få dem deaktiveret igen.

2.2.2 Slå tastaturgenvej til ”musetaster” fra (2)

Fremgangsmåde

Under Konfigurer musetaster, fjern markeringen fra feltet “Aktiver musetaster ved hjælp af...”

Bemærkninger

Se 2.2.1 Indledende bemærkninger
2.2.3 Slå tastaturgenvej til ”Træge taster” fra (2)

Fremgangsmåde

Under Konfigurer træge taster, fjern markeringen fra feltet “Aktiver træge taster, når der ...”

Bemærkninger

Se 2.2.1 Indledende bemærkninger
2.2.4 Slå tastaturgenvej til ”Til/fra-taster” fra (2)

Fremgangsmåde

Fjern markeringen fra feltet “Aktiver til/fra-taster ved at ...”

Bemærkninger

Se 2.2.1 Indledende bemærkninger.

2.2.5 Slå tastaturgenvej til ”Filtertaster” fra (2)

Fremgangsmåde

Under Konfigurer filtertaster, fjern markeringen fra feltet “Aktiver filtertaster, når der ...”

Bemærkninger

Se 2.2.1

 REF _Ref196923543 \h 
Indledende bemærkninger
2.3 Kontrolpanel / System

2.3.1 Brug "Juster til bedste ydelse" (2)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / System / Ydeevne / Juster visuelle effekter, markér "Juster til den bedste ydelse".

Bemærkninger

Ved andre indstillinger end den anbefalede bruger computeren en del ressourcer på forskellige grafiske effekter under arbejdet. For en Jaws-bruger er disse effekter i bedste fald spild af ressourcer og får computeren til at virke langsommere end nødvendigt. I værste fald kan effekterne virke generende på brugen af JAWS.

2.4 Kontrolpanel / Personlige indstillinger
2.4.1 sæt pauseskærm til (ingen) (2)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Personlige indstillinger /pauseskærm, sættes pauseskærm til (ingen).

Bemærkninger

JAWS-brugere vil normalt ikke opdage, når pauseskærm-funktionen går i gang. Det kan derfor medføre en del forvirring, når man bruger tastaturet, uden at der tilsyneladende sker noget.

2.4.2 Slå diverse effekter fra (2)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Personlige indstillinger / Windowsfarve og -udseende / effekter,fjernes markeringen fra alle checkbokse undtagen "Vis indhold i vindue, mens der trækkes".

Bemærkninger

Ved andre indstillinger end den anbefalede bruger computeren en del ressourcer på forskellige grafiske effekter under arbejdet. For en Jaws-bruger er disse effekter i bedste fald spild af ressourcer og får computeren til at virke langsommere end nødvendigt. I værste fald kan effekterne virke generende på brugen af JAWS.

Kontrolpanel / proceslinje og startmenu

2.4.3 Brug klassisk version af menuen Start (2)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Proceslinje og menuen Start / menuen Start, vælges "klassisk version af menuen Start".

Bemærkninger

JAWS understøtter for så vidt de moderne udgaver af startmenuen, både i Windows XP og Vista. For langt de fleste brugere, både begyndere og øvede, vil det dog være lettere og hurtigere at navigere i den mere statiske klassiske version.

2.4.4 Slå "Brug personlige menuer" fra (1)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Proceslinje og menuen Start / menuen Start / Tilpas, fjern markeringen fra feltet "Brug personlige menuer".

Bemærkninger

Funktionen "Brug personlige menuer" er ikke kompatibel med JAWS. Den vil give JAWS-brugeren et indtryk af, at mange punkter i startmenuen mangler eller ikke er tilgængelig.

2.4.5 Sortér startmenuen (3)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Proceslinje og menuen Start / menuen Start / Tilpas, vælg "Sortér".

Bemærkninger

Normalt vil programmerne i startmenuen optræde i den rækkefølge, de er blevet installeret i, hvilket, set ud fra brugerens synspunkt, giver en temmelig rodet og tilfældig startmenu. Hvis startmenuen bliver sorteret alfabetisk, bliver den mere overskuelig. Sorteringen bør selv sagt foretages, efter at alle programmer er installeret.

2.5 Kontrolpanel / Strømstyring

2.5.1 Strømstyringsmodeller: vælg "Høj ydelse" (3)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Strømstyring, vælg strømstyringsmodellen "Høj ydelse".

Bemærkninger

Selv hvis man har en bærbar, kan det for mange nybegyndere virke forvirrende, hvis computeren pludselig går i stand by, eller hvis harddisken stopper.

2.5.2 Slå adgangskodebeskyttelse fra (3)

Fremgangsmåde

Under Kontrolpanel / Strømstyring / Der kræves en adgangskode, når computeren vågner, vælg "Kræv ikke en adgangskode".

Bemærkninger

Hvis computeren i øvrigt er indstillet til ikke at spørge efter adgangskode ved opstart, kan det virke forvirrende, hvis man pludselig bliver bedt om en adgangskode i forbindelse med, at man, evt. uforvarende, får sat computeren i stand by.

2.6 Stifinder

2.6.1 Indledende bemærkninger

De efterfølgende tilpasninger, undtagen 1.7.2 og 1.7.3, foretages, mens stifinderen viser "Denne computer". De skal dog gælde for alle mapper, hvilket sikres ved at vælge "Brug samme visning på alle mapper", efter at tilpasningerne er foretaget.

2.6.2 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / tilbehør / Windows stifinder / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

2.6.3 Brug genvejstast ctrl+alt+s (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / tilbehør / Windows stifinder / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+s

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.

2.6.4 Vis statuslinjen (2)

Fremgangsmåde

Under Stifinder / Vis, sørg for, at "Statuslinje" er valgt.

Bemærkninger

Statuslinjen gør det let for JAWS-brugere at få hurtige oplysninger om det valgte emne i stifinderen.

2.6.5 Vis detaljer (2)

Fremgangsmåde

Under stifinder / Vis, sørg for, at "Detaljer" er markeret.

Bemærkninger

Dette gøres for at sikre, at alle emner optræder som en enkel liste, som man kan navigere i med pil op/ned. Ved andre indstillinger, f.eks. ikoner eller oversigt, skal man bruge både pil op/ned og højre/venstre til at navigere med, hvilket hæmmer overblikket.

2.6.6 Sorter efter navn (2)

Fremgangsmåde

Under Stifinder / Vis /Sorter efter, sørg for, at "Navn" er markeret.

Bemærkninger

Sikrer en enkel og konsistent visning, som det er let at navigere i med tastaturet.

2.6.7 Slå grupperet visning fra (2)

Fremgangsmåde

Under Stifinder / Vis /grupper efter, sørg for, at intet felt er markeret.

Bemærkninger

Sikrer en enkel og konsistent visning, som det er let at navigere i med tastaturet.

2.6.8 Vælg "Brug de klassiske Windows-mapper" (2)

Fremgangsmåde

Under Stifinder / Funktioner / Mappeindstillinger / Generelt, vælg "Brug de klassiske Windows-mapper".

Bemærkninger

Skaber en betydeligt enklere og mere konsistent visning.

2.6.9 Slå "Husk hver mappes visningsindstillinger" fra (2)

Fremgangsmåde

Under Stifinder / Funktioner / Mappeindstillinger / Vis, fjern markeringen fra feltet "Husk hver mappes visningsindstillinger".

Bemærkninger

Sikrer en konsistent visning.

2.6.10 Slå "Skjul filtypenavne for kendte filtyper" fra (2)

Fremgangsmåde

Under Stifinder / Funktioner / Mappeindstillinger / Vis, fjern markeringen fra feltet "Skjul filtypenavne for kendte filtyper".

Bemærkninger

Hvis Windows er indstillet til at skjule filtypenavne og kun vise filtypen som et ikon, fortæller JAWS ikke altid filtypen automatisk. Med denne tilpasning ved man altid, hvilken filtype man har med at gøre.

2.6.11 Forsyn lokale diskdrev med en sigende etiket (3)

Fremgangsmåde

Under egenskaber for det pågældende drev indtast en sigende etiket.

Bemærkninger

Hvis et lokalt drev ikke er forsynet med en etiket, vil det blot blive benævnt "lokal disk" efterfulgt af drev-bogstavet i parentes. Med en sigende etiket på drevet, kan man derimod hurtigt høre, hvilket drev, man har fat i. Desuden kan man bruge begyndelsesbogstaver til at navigere med i listeoversigten. Dette er især en fordel, hvis computeren er forsynet med flere harddiske eller en harddisk med flere partitioner.

En sigende etiket kan f.eks. være "programmer", "dokumenter" eller blot "C" og "d".

2.7 Diverse tilpasninger

2.7.1 Slå balloon tips fra (3)

Fremgangsmåde

1. Gå ind I registreringseditor under nøglen HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer\Advanced.

2. Hvis den ikke findes I forvejen, så lav en dword-værdi med navnet EnableBalloonTips og sæt den til 0.

Bemærkninger

JAWS oplæser uden problemer de såkaldte hjælpeballoner (balloon tips), og JAWS kan også bruges med systembakken, som disse hjælpeballoner ofte refererer til. Imidlertid synes mange brugere, især begyndere, at hjælpeballonerne er en irriterende eller forvirrende afbrydelse, og det kan derfor være fornuftigt at slå dem fra.

2.8 Windows Mail
2.8.1 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Windows Mail / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

2.8.2 Brug genvejstast ctrl+alt+p (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Windows Mail / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+p

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen. Bemærk, at denne genvejstast er den samme som den, der anbefales for Microsoft Office Outlook. Det forudsættes altså, at man vælger, hvilket mail-program, der skal benyttes.

2.8.3 Fjern overflødige vinduer fra mappevisningen (2)

Fremgangsmåde

Under Vis / Layout, fjern markeringen fra felterne "Visnings-panel" og "Vis indholdsrude".

Bemærkninger

Dette gøres for at skabe mest mulig plads på skærmen til mappeliste og meddelelsesliste. Hvis der ikke er plads til det fulde indhold af disse vinduer, vil indholdet blive afkortet med prikker, så det bliver sværere at få meningsfyldt information ud af dem.

Hvad indholdsruden angår, er det desuden et spørgsmål om sikkerhed. Som JAWS-bruger undersøger man indbakken ved at navigere i den med piletasterne. Hvis indholdsruden bliver vist på skærmen, vil eventuelle skadelige meddelelser allerede være læst, når man passerer den i meddelelseslisten, og man får ikke mulighed for at tage stilling til, om man overhovedet vil åbne den.

2.9  Internet Explorer

2.9.1 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Internet Explorer / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

2.9.2 Brug genvejstast ctrl+alt+i (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Internet Explorer / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+i

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.

3 Office 2003

3.1 Under installation

3.1.1 Udelad Office-assistenten fra installationen (1)

Under installationen vælg speciel installation og sørg for, at office-assistenten udelades fra installationen.

Bemærkninger

Office-assistenten er ikke kompatibel med JAWS. Når office-assistenten er fremme, bliver tekst i dokumentet let skjult, så det ser ud som om, den mangler.

3.2 Word
3.2.1 Slå "Vis altid lange menuer" til (2)

Fremgangsmåde

Under Funktioner / tilpas, Sæt markering ved "Vis altid lange menuer".

Bemærkninger

Det kan virke temmelig forvirrende, hvis Word ikke altid viser de fulde menuer, før man har navigeret en gang igennem dem med piletasterne. Genvejstaster til navigationerne i menuerne virker heller ikke.
3.2.2 Slå diverse autokorrekturfunktioner fra (2)
Fremgangsmåde

Under Funktioner / Indstillinger for autokorrektur / Autokorrektur, fjern markeringen fra følgende felter:
· Anvend automatisk forslag fra stavekontrollen

· Vis knapper til autokorrekturindstillinger

· Ret andet bogstav i ord til lille

· Første bogstav i sætninger med stort

· Første bogstav i tabelceller med stort

· Engelske ugedage med stort

· Ret utilsigtet brug af capslock-tast

· Udskift teksten under skrivning

Bemærkninger

Det anbefales normalt at slå alle autokorrektur-funktioner fra, Da JAWS ikke automatisk giver besked, når teksten udskiftes under skrivning.
3.2.3 Slå diverse autoformaterings-funktioner fra (2)

Fremgangsmåde

Under Funktioner / Indstillinger for autokorrektur / Autoformat under skrivning, fjern markeringen fra følgende felter:

· Lige anførselstegn med krøllede

· Engelske ordenstal 1st med hævet skrift

· Brøker 1/2 med brøktegn ½

· Bindestreger med tankestreg

· Internet- og netværksstier med hyperlinks

· Automatiske opstillinger med punkttegn

· Automatiske opstillinger med tal og bogstaver

· Kantlinjer

· Tabeller

· Formater det efterfølgende punkt som det forrige

· Tab og tilbage juster indrykning...

· Definer typografier ud fra formateringen

Bemærkninger
Disse tilpasninger foretages for at få Word til at undlade at gøre andet og mere end det, som brugeren har bedt om. I de fleste tilfælde vil en JAWS-bruger ikke kunne registrere, at Word foretager disse ekstra ting i dokumentet, f.eks. indføjer en punktopstilling, hvor dette ikke var meningen. Hvis man undlader at slå disse funktioner fra, vil det derfor kunne forvirre brugeren temmelig meget og gøre Word svær at kontrollere. Disse funktioner er dog ikke decideret inkompatible med JAWS, og man kan derfor godt, efter et individuelt skøn, undlade at slå enkelte af dem fra.
3.2.4 Slå løbende stavekontrol fra (3)
Fremgangsmåde

Under Funktioner / Indstillinger / Stave- og grammatikkontrol, fjern markeringen fra feltet "Løbende stavekontrol".
Bemærkninger

Nyere versioner af JAWS kan sagtens arbejde sammen med den løbende stavekontrol. Funktionen kan imidlertid få JAWS  til at komme med nogle meddelelser, som kan virke forvirrende på nogle nybegyndere, som ikke har lært at bruge funktionen. Hvorvidt man vil slå denne funktion fra, er altså mere et resultat af en pædagogisk overvejelse end en teknisk overvejelse.
3.2.5 Slå Office Udklipsholder fra (3)
Fremgangsmåde
Under Office Udklipsholder / Indstillinger, fjern markeringen fra feltet "Vis udklipsholder automatisk".
Bemærkninger

Office udklipsholder bliver i Office 2003 vist som en almindelig opgaverude. Imidlertid fungerer Office Udklipsholder en del anderledes end Windows udklipsholder og kan derfor virke forvirrende på nybegyndere.

3.2.6 Brug "normal" visning (2)

Fremgangsmåde

Under Vis, vælg "Normal".

Bemærkninger

I visse dokumenter kan Jaws have problemer med "Udskriftslayout", som er den visning, der bliver brugt som standard. Det gælder f.eks. dokumenter med brevhoved eller flere spalter. Bemærk dog, at visningen følger det enkelte dokument, og kun gælder for nye dokumenter. Det er således nødvendigt, at brugeren lærer at løse eventuelle problemer ved selv at skifte til normal visning af modtagne dokumenter.

3.2.7 Zoom til sidebredde (2)

Fremgangsmåde

Under Vis / Zoom, vælg "Sidebredde".

Bemærkninger

Ved andre zoom-indstillinger er det ikke sikkert, at hele linien bliver vist på skærmen og dermed læst op af JAWS.

3.2.8 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Word 2003 / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

3.2.9 Brug genvejstast ctrl+alt+w (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Word 2003 / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+w

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.

3.2.10 Installér Office-lyde (3)

Fremgangsmåde

Hent og installér office-lyde fra Office Update.
Under Funktioner / Indstillinger / Generelt, marker feltet "Tilbagemelding med lyd".

Bemærkninger

Office-lyde giver en umiddelbar tilbagemelding på mange forskellige handlinger, f.eks. sletning, flytning og kopiering. Det kan give en tryghed for en del brugere, men kan også virke irriterende på en del andre brugere.

Alternativt kan man slå "tilbagemelding med lyd" til, uden at man installerer Office-lyde. Det giver en hørbar tilbagemelding, hvis man forsøger at navigere forbi begyndelsen eller slutningen af dokumentet.

3.3 Microsoft Office Outlook
3.3.1 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Outlook 2003 / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

3.3.2 Brug genvejstast ctrl+alt+p (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Outlook / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+p

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen. Bemærk, at denne genvejstast er den samme som den, der anbefales til Outlook Express. Det forudsættes altså, at man vælger, hvilket mail-program, der skal benyttes.
3.3.3 Deaktivér læseruden (2)
Fremgangsmåde

Under Vis / Læserude, vælg Deaktiveret.

Bemærkninger

Hvis læseruden står side om side med meddelelseslisten, vil teksten for hver enkelt meddelelse i listen blive afkortet, og den information, som JAWS kan give om den enkelte meddelelse, bliver ufuldstændig. Desuden bør læseruden af sikkerhedsmæssige grunde være deaktiveret, da man som JAWS-bruger let kommer til at "læse" en meddelelse ved at navigere forbi den med piletasterne og dermed aktivere eventuelle automatiske scripts, som meddelelsen måtte indeholde. Bemærk, at denne tilpasning skal foretages for samtlige postmapper i Outlook.
4 Microsoft Office 2007
4.1 Word

4.1.1 Slå diverse autokorrekturfunktioner fra (2)

Fremgangsmåde

Under Office-knappen / Word-indstillinger / Korrektur / Indstillinger for autokorrektur / Autokorrektur, fjern markeringen fra følgende felter:

· Anvend automatisk forslag fra stavekontrollen

· Vis knapper til autokorrekturindstillinger

· Ret andet bogstav i ord til lille

· Første bogstav i sætninger med stort

· Første bogstav i tabelceller med stort

· Engelske ugedage med stort

· Ret utilsigtet brug af capslock-tast

· Udskift teksten under skrivning

Bemærkninger

Det anbefales normalt at slå alle autokorrektur-funktioner fra, Da JAWS ikke automatisk giver besked, når teksten udskiftes under skrivning.

4.1.2 Slå diverse autoformaterings-funktioner fra (2)

Fremgangsmåde

Under Office-knappen / Word-indstillinger / Korrektur / Indstillinger for autokorrektur / Autoformat under skrivning, fjern markeringen fra følgende felter:

· Lige anførselstegn med krøllede

· Engelske ordenstal 1st med hævet skrift

· Brøker 1/2 med brøktegn ½

· Bindestreger med tankestreg

· Internet- og netværksstier med hyperlinks

· Automatiske opstillinger med punkttegn

· Automatiske opstillinger med tal og bogstaver

· Kantlinjer

· Tabeller

· Formater det efterfølgende punkt som det forrige

· Tab og tilbage juster indrykning...

· Definer typografier ud fra formateringen

Bemærkninger

Disse tilpasninger foretages for at få Word til at undlade at gøre andet og mere end det, som brugeren har bedt om. I de fleste tilfælde vil en JAWS-bruger ikke kunne registrere, at Word foretager disse ekstra ting i dokumentet, f.eks. indføjer en punktopstilling, hvor dette ikke var meningen. Hvis man undlader at slå disse funktioner fra, vil det derfor kunne forvirre brugeren temmelig meget og gøre Word svær at kontrollere. Disse funktioner er dog ikke decideret inkompatible med JAWS, og man kan derfor godt, efter et individuelt skøn, undlade at slå enkelte af dem fra.

4.1.3 Slå løbende stavekontrol fra (3)

Fremgangsmåde

UnderOffice-knappen / Word-indstillinger / Korrektur, fjern markeringen fra feltet "Løbende stavekontrol".

Bemærkninger

Nyere versioner af JAWS kan sagtens arbejde sammen med den løbende stavekontrol. Funktionen kan imidlertid få JAWS  til at komme med nogle meddelelser, som kan virke forvirrende på nogle nybegyndere, som ikke har lært at bruge funktionen. Hvorvidt man vil slå denne funktion fra, er altså mere et resultat af en pædagogisk overvejelse end en teknisk overvejelse.

4.1.4 Slå Office Udklipsholder fra (3)

Fremgangsmåde

Under Startside / Udklipsholder / Indstillinger, fravælg "Vis udklipsholder automatisk".

Bemærkninger

Office Udklipsholder fungerer en del anderledes end Windows udklipsholder og kan derfor virke forvirrende på nybegyndere, hvis den dukker op, uden at man har bedt om det.

4.1.5 Zoom til sidebredde (2)

Fremgangsmåde

Under Vis / Zoom, vælg "Sidebredde".

Bemærkninger

Ved andre zoom-indstillinger er det ikke sikkert, at hele linien bliver vist på skærmen og dermed læst op af JAWS.

4.1.6 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Word 2007 / Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

4.1.7 Brug genvejstast ctrl+alt+w (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Word 2007 / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+w

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.

4.1.8 Installér Office-lyde (3)

Fremgangsmåde

Hent og installér office-lyde fra Office Update.

Under Office-knappen / Word-indstillinger / Avanceret / Generelt, marker feltet "Tilbagemelding med lyd".

Bemærkninger

Office-lyde giver en umiddelbar tilbagemelding på mange forskellige handlinger, f.eks. sletning, flytning og kopiering. Det kan give en tryghed for en del brugere, men kan også virke irriterende på en del andre brugere.

Alternativt kan man slå "tilbagemelding med lyd" til, uden at man installerer Office-lyde. Det giver en hørbar tilbagemelding, hvis man forsøger at navigere forbi begyndelsen eller slutningen af dokumentet.

4.2 Microsoft Office Outlook

4.2.1 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Outlook 2007/ Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

4.2.2 Brug genvejstast ctrl+alt+p (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Microsoft Office / Microsoft Office Outlook 2007 / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+p

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen. Bemærk, at denne genvejstast er den samme som den, der anbefales til Outlook Express. Det forudsættes altså, at man vælger, hvilket mail-program, der skal benyttes.

4.2.3 Deaktivér læseruden (2)

Fremgangsmåde

Under Vis / Læserude, vælg Deaktiveret.

Bemærkninger

Hvis læseruden står side om side med meddelelseslisten, vil teksten for hver enkelt meddelelse i listen blive afkortet, og den information, som JAWS kan give om den enkelte meddelelse, bliver ufuldstændig. Desuden bør læseruden af sikkerhedsmæssige grunde være deaktiveret, da man som JAWS-bruger let kommer til at "læse" en meddelelse ved at navigere forbi den med piletasterne og dermed aktivere eventuelle automatiske scripts, som meddelelsen måtte indeholde. Bemærk, at denne tilpasning skal foretages for samtlige postmapper i Outlook.
5 JAWS for Windows

5.1 Indledning

Dette afsnit indeholder retningslinjer for, hvordan man tilpasser Jaws, så den fremstår mest brugervenlig. Jaws har dog så mange tilpasningsmuligheder, f.eks. scripts og configurationsfiler, at det ikke her er muligt at gøre rede for samtlige muligheder. Bemærk specielt afsnittet om installation af talesyntese, som indeholder nogle generelle ting, som skal kontrolleres, når man installere software-talesynteser, der skal fungere sammen med Jaws.
5.2 Under installation 

5.2.1 Installér relevant dansk talesyntese (1)

Fremgangsmåde

1. Vælg guidet installation.
2. Under installation af taleenheder sørg for, at den relevante driver bliver installeret, f.eks. "Speechware synthesizer" eller "SAPI 5".

3. Under valg af primær talesyntese sørg for, at den relevante danske talesyntese er valgt som standard.

Bemærkninger

JAWS installeres som standard med talesyntesen Eloquence, som ikke kan tale dansk. Det er derfor nødvendigt aktivt at vælge en dansk talesyntese. Hvis den pågældende talesyntese ikke er installeret, vil Jaws automatisk falde tilbage til at bruge Eloquence, indtil den bliver installeret.
5.3 Efter Installation

5.3.1 Brug genvejstast ctrl+alt+j (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / JAWS X.XX / JAWS / Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+j

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.
5.3.2 Indstil Tutormeddelelser til "Annoncere kun bruger meddelelser" (2)

Fremgangsmåde

Under Jaws / Indstillinger / Grundlæggende / Tutormeddelelser, markér "Annoncere kun bruger meddelelser".

Bemærkninger

De såkaldte tutormeddelelser er fra FreedomScientifics side nok ment som en pædagogisk hjælp, primært til en selvstuderende nybegynder. Imidlertid får denne funktion Jaws til at snakke voldsomt meget og vil i de fleste tilfælde sprede mere forvirring end klarhed. Med den valgte indstilling annoncerer Jaws kun bruger-genererede meddelelser og ikke generelle hjælpemeddelelser om hvert eneste vindue eller kontrol.
5.3.3 Slå oplæsning af adgangstaster fra (3)

Fremgangsmåde

Under Jaws / Indstillinger / Grundlæggende / Adgangstast, Markér "Fra".

Bemærkninger

Information om genvejstaster til menupunkter og felter i dialoger bliver af mange betragtet som unyttig eller ligefrem forvirrende, og det kan derfor være en fordel at slå denne information fra. man kan evt. vælge indstillingen "Læs kun dialoger". Her kan information om genvejstaster spare en for mange tryk på tab-tasten.
5.3.4 Indstil indtastningsekko til "ord" (3)

Fremgangsmåde

1. Start JAWS configurationsmanager med den relevante .jcf-fil, enten ved at indlæse den direkte i config-manager eller ved at starte config-manager fra den pågældende applikation.

2. Under Sæt indstillinger / Brugerindstillinger, sæt indtastningsekko til "ord".

3. Gem .jcf-filen og luk config-manager.

Bemærkninger

For de fleste nogenlunde øvede brugere med en ikke alt for langsom skrivehastighed vil det være en fordel, at JAWS kun udtaler hele ord, efterhånden som de bliver skrevet, og ikke hvert enkelt bogstav. Det gælder især i programmer, hvor man skriver meget sammenhængende tekst, f.eks. Word, Outlook (express) osv. Man kan derfor foretage ændringen i den .jcf-fil, som knytter sig til de pågældende applikationer, eller som et alternativ kan man indstille JAWS til altid at have indtastningsekko på hele ord ved at foretage ændringen i default.jcf. Hvad den sidste mulighed angår, vil en del brugere dog kunne betragte det som en ulempe, at JAWS ikke giver ekko på alle indtastninger i programmer, hvor man typisk navigerer ved hjælp af enkelte tastetryk.
5.3.5 Indstil niveau for annoncering af specialtegn (3)

Fremgangsmåde

For den aktuelle talesyntese:

Under Jaws / Indstillinger / stemmer / Generel justering, Indstil det generelle niveau for annoncering af specialtegn.

Under Jaws / Indstillinger / Stemmer / Individuel stemmejustering, indstil niveau for specialtegn for den enkelte stemme, f.eks. kan "Tutor og meddelelse stemme" sættes til "ingen" for at give en flydende oplæsning af diverse meddelelser.
For en applikation

Start Jaws Configuration Manager og indlæs den relevante .jcf-fil. Brug evgt. default.jcf for alle applikationer.

Under Sæt indstillinger / Talesynteseindstillinger, indstil niveauet for udtale af specialtegn, f.eks. kan man i Word sætte niveauet til "flere" eller "alle" for at lette korrekturlæsning.

Bemærkninger

Ønskerne på dette område kan være meget individuelle, så det er vigtigt, at man overvejer det og lytter til den enkelte brugers behov. En del brugere foretrækker et relativt lavt generelt niveau, f.eks. "nogen". Som anført ovenfor kan man sætte niveauet for meddelelser til "ingen. En del brugere er dog mest tryg ved at få annonceret de fleste eller alle specialtegn i programmer som Word og andre programmer, hvor man skal skrive meget tekst.
5.4 Installation af talesyntese

5.4.1 Sørg for, at Jaws starter op med den korrekte talesyntese og stemme (1)
Fremgangsmåde

Med SAPI4 talesynteser:

1. Start Jaws / Værktøjer / Talesyntese og Braille manager.
2. Vælg "Tilføj, fjern eller ændre enheder".

3. Vælg talesynteser og tryk "næste".

4. Kontrollér at de relevante talesynteser er markeret som installerede og tryk "Næste".

5. Vælg den korrekte talesyntese som primær enhed, tryk "Udfør" og derefter "Luk".

Med SAPI5 talesynteser:

1. Start Jaws / Værktøjer / Talesyntese og Braille manager.

2. Vælg "Tilføj, fjern eller ændre enheder".

3. Vælg talesynteser og tryk "næste".

4. Kontrollér at SAPI5 er markeret som installeret og tryk "Næste".

5. Vælg SAPI5 som primær enhed, tryk "Udfør" og derefter "Luk".

6. Vælg Jaws / Sprog / Talesyntese-sprog / dansk

7. Under Jaws / Indstillinger / Stemmer / Generel justering, vælg den rigtige stemme.

Bemærkninger
Det er vigtigt, at den ønskede talesyntese ikke blot er installeret og fungerer med Jaws, men at den også bliver brugt af Jaws som standard-talesyntese.

5.4.2 Kontrollér, at der ikke er skratten, forvrængning eller andre mislyde (1)

Fremgangsmåde

Lad Jaws læse bogstaver, ord, kortere og længere sætninger og lyt til resultatet.

Bemærkninger

I forbindelse med forskellige kombinationer af diverse versioner af Jaws, Talesynteser og lydkort har der været problemer med skratten, forvrængning og andre mislyde. I nogle tilfælde, specielt under SAPI5,  anvender Jaws en forkert sampling-hastighed med talesyntesen. Dette kan rettes i filen C:\Programmer\Freedom Scientific\JAWS\X.XX\sapi5x.ini. I andre tilfælde er det nødvendigt at opdatere eller patche driveren til lydkortet. I nogle tilfælde kan en given version af en talesyntese være inkompatibel med Jaws, indtil der foreligger en rettelse. Kontakt forhandleren for yderligere hjælp.
5.4.3 Kontrollér indstilling af stemme, lydstyrke, hastighed og tonehøjde m.v. (1)
Fremgangsmåde

Kontrollér indstillingerne under Jaws / Indstillinger / Stemmer / Generel justering. Alle felter skal være udfyldt med fornuftige værdier.
Bemærkninger

Her er det desværre ikke tilstrækkeligt at lytte sig frem. Det er nødvendigt at kontrollere, at alle felter er udfyldt. Stemmen kan sagtens lyde naturligt til at starte med, selv hvis tonehøjde eller hastighed står på 0 eller en værdi, der ligger uden for talesyntesens tilladte område. Dette kan dog bevirke, at Talesyntesen pludselig taler f.eks. meget hurtigt eller langsomt. Bemærk, at ikke alle talesynteser har alle indstillingsmuligheder.
5.4.4 Kontrollér, at specialtegn udtales på dansk (1)

Fremgangsmåde

Skriv forskellige specialtegn på tastaturet og kontrollér, at de udtales på dansk og ikke på engelsk.

Bemærkninger

Ved nogle kombinationer af forskellige Jaws-versioner og talesynteser kan man komme ud for, at specialtegn bliver udtalt på engelsk, f.eks. period i stedet for punktum. Det kan evt. være nødvendigt at kopiere en .sbl-fil med talesyntesens navn ind under "delte indstillinger. Kontakt evt. forhandleren for yderligere information.

5.4.5 Slå unødvendige forkortelser fra (2)
Fremgangsmåde

Afhænger af den valgte talesyntese.

Bemærkninger

De fleste talesynteser er udstyret med en eller anden form for udtaleordbog og/eller liste over såkaldt gængse forkortelser, f.eks. m = meter, p = parkering, dr = doktor osv. Mens udtaleordbogen kan tjene et nyttigt formål, er det vigtigt at få slået tolkning af forkortelser fra, da de kan virke meget generende under skrivning og læsning af dokumenter. Normalt vil man som Jaws-bruger være mest interesseret i en oplæsning, der er så korrekt som mulig og uden ekstra tolkning i form af forkortelser o. lign.
6 Tale Aftale Dansk fra Mikroværkstedet
6.1 Efter installation
6.1.1 Slet eller omdøb filen abbrev.txt (2)

Fremgangsmåde

Slet eller omdøb filen abbrev.txt, som er placeret i installationsmappen.

Bemærkninger

Denne fil rummer en liste over forkortelser, som "Carsten" vil fortolke under oplæsningen, f.eks. M = meter og p = parkering. Disse forkortelser vil som regel virke stærkt generende på en JAWS-bruger.
7 Kalenderprogrammet Winkal
7.1 Indledende bemærkninger
Kalenderprogrammet Winkal er et lille kalenderprogram, der er meget brugt som et alternativ til den større og tungere kalenderfunktion i Office Outlook. Selvom Winkal ikke rummer de samme muligheder og faciliteter, foretrækkes det alligevel af mange, da det er væsentligt nemmere at bruge. Winkal distribueres af Dansk Blindesamfund.
7.2 Efter installationen

7.2.1 Installér nødvendige scripts til JAWS (1)

Fremgangsmåde

Kopier de nødvendige JAWS-scriptfiler fra installations-cd'en til mappen for delte indstillinger. Recompilér scriptet om nødvendigt.

Bemærkninger:

Uden disse scriptfiler kan JAWS ikke finde al den nødvendige information i Winkal.

7.2.2 Vis altid maksimeret (2)

Under Startmenu / Programmer / Winkal / Winkal/ Egenskaber / kør som, vælg maksimeret.

Bemærkninger

JAWS fokuserer udelukkende på vinduet i forgrunden, og det gælder derfor om at få dette vindue til at fylde mest muligt på skærmen, således at der kan vises mest mulig information.

7.2.3 Brug genvejstast ctrl+alt+k (2)

Fremgangsmåde

Under Startmenu / Programmer / Winkal / Winkal/ Egenskaber / genvejstast, vælg ctrl+alt+k

Bemærkninger

Det er betydeligt lettere og hurtigere at nå hyppigt brugte programmer via en genvejstast end ved hjælp af startmenuen.
8 Forkbra 2002 XP
8.1 Indledende bemærkninger

Forkbra 2002 XP anvendes til forkortelse af punktskrift. Programmet kan hentes på Dansk Blindesamfunds hjemmeside, www.dkblind.dk. Bemærk, at Forkbra 2002 XP i skrivende stund ikke er kompatibel med Microsoft Office 2007.

8.2 Efter Installation 

8.2.1 Sørg for integration med Windows Stifinder og Microsoft Word (1)
Fremgangsmåde

1. Under Værktøjer / Installer genveje vælg "Tilføj til Word".

2. Under Værktøjer / Installer genveje vælg "Tilføj til kontekstmenuen

Bemærkninger
Under installationen bliver Forkbra ikke automatisk integreret med Microsoft Word og Windows Stifinder, hvilket er nødvendigt, hvis Forkbra skal fungere sammen med disse programmer.

8.2.2 Sørg for profil, der passer til brugerens udskriftsbehov (1)
Fremgangsmåde

Under Værktøjer / Profiler, foretag de fornødne indstillinger.

Bemærkninger

Forkbra bliver leveret med en række forskellige udskriftsprofiler. Man skal dog altid sikre sig, at der findes profiler, der dækker den enkelte brugers udskriftsbehov, både hvad angår forkortelsesniveau og udskriftsenhed (printer eller notatapparat). Redigér om nødvendigt eksisterende profiler eller tilføj nye. (Se brugervejledningen til Forkbra 2002 XP for yderligere information).
9 Scansoft Omnipage 16
9.1 Indledning

Omnipage er et meget stort og omfattende program til scanning og tekstgenkendelse i et professionelt miljø. Det anvendes som kompenserende program til blinde, fordi det laver meget god tekstgenkendelse og er relativt billigt.

Denne opsætning sigter mod at forsimple brugen af Omnipage mest muligt og, så vidt det overhovedet kan lade sig gøre, unødvendig gøre brug af programmets egne dialoger, der alle er på engelsk. Målet er at sikre, at Omnipage kan anvendes som kompenserende OCR-program selv af nybegyndere uden noget videre kendskab til engelsk. Mange af de mere komplicerede funktioner i Omnipage kan for så vidt godt anvendes med JAWS, men de kræver sproglige og tekniske forudsætninger af brugeren, som på ingen måde kan tages for givet. Derfor er opsætningen lagt an på, at man som nybegynder altid scanner og laver tekstgenkendelse igennem Microsoft Word med fjernelse af alle "unødvendige" dialogbokse. Specielt i Omnipage 16 er der problemer med at bringe den scannede tekst i fokus i selve Omnipage. I praksis kan dette ofte kun lade sig gøre ved hjælp af JAWS-markøren.
9.2 Under installationen

9.2.1 Registrér Omnipage (2)

Fremgangsmåde

Foretag registreringen under installationen, eller brug følgende fremgangs måde bagefter:

1. Stil computerens ur en måned frem.

2. Start Omnipage. Der vil nu fremkomme en registreringsdialog.

3. Registrér Omnipage eller vælg at springe registreringen over.

4. Stil computerens ur tilbage til korrekt dato.

Bemærkninger

Hvis Omnipage ikke bliver registreret under installationen, vil programmet efter en måneds brug "bede om" at blive registreret. Registreringen foregår udelukkende på engelsk og kan være svær eller umulig at gennemføre for en nybegynder. Registreringsdialogen fremprovokeres lettest ved at stille computerens ur en måned frem og så gennemføre registreringen. Registrering af Omnipage er frivillig, og man kan sagtens vælge at springe registreringen over, og at registreringsdialogen ikke skal vises igen.

9.3 Efter installation
9.3.1 Installér og test den relevante scanner med Omnipage (1)

Fremgangsmåde

Gennemfør Scanner Setup Wizard eller under Tools / Options / Scanner / Setup, Installér og test den relevante scanner.

Bemærkninger

Hvis en scanner skal fungere med Omnipage, skal den installeres særskilt efter installationen af Omnipage. Det gælder også, selv om scanneren er installeret og fungerer under Windows. Hvis Omnipage ikke har fået tilknyttet en scanner, kan man kun foretage tekstgenkendelse fra filer.

9.3.2 Aktivér tekstgenkendelse på dansk (1)

Fremgangsmåde

Under Tools / Options / OCR, sørg for, at dansk er markeret som genkendelsessprog.

Bemærkninger

Efter installationen er Omnipage som standard indstillet til kun at genkende engelsk tekst. Hvis der skal bruges andre sprog end engelsk, skal disse markeres i dialogen som beskrevet ovenfor. Foruden dansk kan man aktivere andre sprog, enten for at sikre, at bogstaver med forskellige accenter bliver rigtigt genkendt, eller fordi brugeren har brug for at genkende tekster på det pågældende sprog. Man skal dog være opmærksom på, at mange aktive genkendelsessprog kan nedsætte hastigheden.
9.3.3 Vælg Classic view (2)
Fremgangsmåde

I opstartsdialogen vælg Classic view, eller vælg Window / Classic view.
Bemærkninger

Dette gøres for at give Omnipage et simpelt layout, der minder mest muligt om de foregående versioner.

9.3.4 Fjern diverse opstartsdialoger (2)

Fremgangsmåde

I hver enkelt opstartsdialog vælg "don't show this again" inden dialogen lukkes.

Bemærkninger

Gøres for at spare brugeren for unødvendige dialoger på engelsk.

9.3.5 Fjern Omnipage fra systembakken (2)

Fremgangsmåde

Under Tools / Options / General Fjernes markeringen fra feltet "Enable Omnipage agent on system tray".

Bemærkninger

Dette gøres for at begrænse "rodet" i systembakken.

9.3.6 Slå automatisk opdatering fra (2)
Fremgangsmåde

Under Tools / Options / General Fjernes markeringen fra feltet "Enable update detections".

Bemærkninger

Dette gøres for at spare brugeren for unødvendige dialoger på engelsk. Programmet skal naturligvis være fuldt opdateret i forbindelse med installationen.
9.3.7 Vælg sort/hvid eller gråtonescanning (2)
Fremgangsmåde

Under Tools / Options / Scanner sættes "mode" til "b&w" eller "greyscale".

Bemærkninger

Farvescanning vil med de fleste scannere være betydeligt langsommere end sort/vid eller gråtonescanning. Det er tilsyneladende forskelligt fra scanner til scanner, hvorvidt sort/hvid scanning er hurtigere end en gråtonescanning. Det er desuden ikke klart, hvorvidt en gråtonescanning kan give en bedre tekstgenkendelse end sort/hvid scanning.

9.3.8 Slå "Prompt for more pages" fra (2)
Fremgangsmåde

Under Tools / Options / Scanner, fjern markeringen fra feltet "Prompt for more pages".
Bemærkninger

Dette gøres for at gøre brugergrænsefladen simpel og spare brugeren for unødvendige dialoger på engelsk.

9.4 Indstillinger i Word

9.4.1 Sæt "Image source" til "Scan" (1)

Fremgangsmåde

Under Omnipage / Acquire text Settings / Direct OCR, sæt "Image source" til "scan".

Bemærkninger

Her står Image Source" som standard til "load image".

9.4.2 Slå "Draw zones automatically" til (1)

Under Omnipage / Acquire Text Settings / Direct OCR, markér feltet "Draw zones automatically".
Bemærkninger

Manuel tegning af zoner er ikke tilgængelig med Jaws.

9.4.3 Slå "Proofread OCR" fra (2)

Fremgangsmåde

Under Omnipage / Acquire Text Settings / Direct OCR, fjern markeringen fra feltet "Proofread OCR".

Bemærkninger

Denne stavekontrol foregår på engelsk. Hvis brugeren ønsker stavekontrol, kan denne også foretages i Word.

10 Andre programmer

10.1 Java Runtime Environment
10.1.1 Hent og installér Java Access Bridge (1)
Fremgangsmåde

Efter installationen af Java Runtime Environment hent og installer Java Access Bridge fra Sun Microsystems webside.

Bemærkninger

Java Access Bridge er nødvendig, for at JAWS kan fungere sammen med de Java-programmer, som er tilgængelige. For yderligere information se JAWS hjælpeemner eller Sun Microsystems webside.
10.2 Adobe Reader

10.2.1 Gennemfør indstillingsassistent for handicappede (1)
Fremgangsmåde

Under Dokument / Indstillingsassistent for handicappede, vælg "indstillinger for skærmlæsere" og gennemfør guiden.

Bemærkninger

Denne indstillingsassistent sikrer, at Adobe Reader bliver sat op til at kunne fungere med JAWS og andre skærmlæsere.

